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 Tutoriais DGVA Tutorial Matrícula Tutorial para inscrição de Estudante Especial

Tutorial para inscrição de Estudante Especial

Estudante Especial é aquele que, não estando regularmente matriculado em um curso de Graduação ou Pós-
graduação da Unicamp, recebe autorização das Coordenadorias de curso para se matricular em uma ou mais
disciplinas isoladas em um determinado período letivo.

O candidato a Estudante Especial na Unicamp deve:

Consultar o Caderno de Horários - para saber quais disciplinas são oferecidas e escolher aquelas que
deseja cursar
Consultar os prazos de inscrição no Calendário Escolar 
Realizar a inscrição no Sistema de Inscrição para Estudante Especial
Aguardar o resultado, por e-mail, da análise feita pela Coordenadoria responsável

Procedimento para inscrição:

Acessar o link para inscrição no  Sistema de Inscrição para Estudante Especial

Caso seja a primeira inscrição como Estudante Especial ou processo seletivo da Pós-graduação, o candidato
deve criar uma conta no sistema.

Caso já tenha cadastro neste sistema, acessar informando o e-mail cadastrado e senha.

Para criar conta no sistema o candidato deve preencher todos os campos obrigatórios do formulário.

Diretoria
Acadêmica
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- PARA DISCIPLINAS DA FEA, VERIFICAR QUADRO DE DISCIPLINAS PUBLICADO EM https://www.posgraduacao.fea.unicamp.br/

PARA DISCIPLINAS DA FEA, VERIFICAR PRAZOS EM https://www.posgraduacao.fea.unicamp.br/
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Ao �nalizar a conta, o sistema informará que esta foi criada com sucesso.

Memorizar o e-mail e senha cadastrados para acessos posteriores ao sistema de inscrição.

Fazer login no sistema.
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Acessar menu Inscrições / Estudante Especial

Acessar Nova Inscrição

Ler atentamente as instruções antes e prosseguir e certi�car-se de ter providenciado todos os documentos
necessários para a inscrição.
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Selecionar o Período Letivo, o Nível e o Tipo de Aluno.

Tipo de aluno: 

Formado em graduação - aluno com uma Graduação concluída.
Graduação em andamento - aluno matriculado em outra instituição de ensino, em curso de Graduação.
PIF - Programa Integrado de Formação - aluno da Unicamp regular na Graduação com realização
simultânea de disciplinas da Graduação e Pós-graduação.
Convênio entre Universidades Paulistas - ( Intercâmbio Nacional) aluno de Graduação matriculado em
instituição que possui convênio com a Unicamp, como a Universidade de São Paulo (USP), a Universidade
Estadual Paulista "Júlio de Mesquita Filho" (UNESP), a Universidade Federal de São Carlos (UFSCAR) e a
Universidade Federal de São Paulo (UNIFESP). 
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Ler com atenção as orientações e termos de inscrição.
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Preencher todos os campos obrigatórios de todas as abas da �cha de inscrição e anexar foto.

(Dados pessoais / Endereço / Formação Acadêmica / Disciplinas / Justi�cativa / Upload de documentos)

Na aba "Formação Acadêmica" clicar em incluir.
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Digitar o nome da Instituição, o país e realizar a pesquisa.

Caso o resultado da pesquisa apresente a instituição desejada, selecionar e continuar.

Caso o resultado da pesquisa não identi�que a instituição desejada, o candidato deverá fazer a inclusão.

Para fazer a inclusão da instituição desejada, preencher os campos marcados como obrigatórios com os dados
da instituição e salvar.
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O sistema registrará as informações fornecidas, incluindo os dados na Formação Acadêmica.

Na aba "Disciplinas" informar o código da disciplina e turma já escolhidas anteriormente em consulta ao
caderno de horários.
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Inserir a justi�cativa da escolha da disciplina, e no caso de disciplina de Pós-graduação, inserir os dados do
docente que autorizou a inscrição.

Fazer o upload dos documentos exigidos.

Alunos de Universidades Paulistas conveniadas com a Unicamp (Intercambista Nacional) devem inserir a Carta
de Apresentação no Tipo de Documento "Certi�cados Obtidos no Ingresso".
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Salvar inscrição.

Ao clicar em salvar, o sistema informará a situação �nal da inscrição (completa ou incompleta) e as informações
pendentes.

Conferir atentamente as informações e completar a inscrição, se necessário.

Inscrições incompletas não serão avaliadas pela coordenadorias, sendo negadas automaticamente.
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É possível completar/alterar a inscrição depois de salva selecionando o lápis para edição da inscrição.

O candidato receberá um e-mail informando sobre a realização da inscrição.

O resultado da seleção será informado por e-mail em data prevista em calendário.




