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Instrucdo Normativa CEXT/FEA n° 01/2023
(aprovada pela Congregacdo FEA/Unicamp em 26/04/2024)

Disp&e sobre procedimentos para formalizacdo de acdes
de extensdo na Faculdade de Engenharia de Alimentos
da Universidade Estadual de Campinas.

Considerando o § 1°do Artigo 1°da Deliberacdo CEPE-A-16/2020, de 03/11/2020, que dispde:
§ 1° - As acOes de extensao da Unicamp sé&o definidas como se segue:

l. Programa: conjunto articulado de projetos e outras agdes de extensdo. Tem carater organico-
institucional, clareza de diretrizes e orientacao para um objetivo comum, sendo executado a médio e
longo prazo.

Il. Projeto: acdo processual e continua de carater educativo, social, cultural, cientifico ou
tecnolégico, com objetivo especifico e prazo determinado.

M. Curso: acao pedagogica, de carater tedrico ou pratico, presencial ou a distancia, planejada e
organizada de modo sistematico.

V. Evento: acdo que implica na apresentacdo e ou exibicdo publica, livre ou com clientela
especifica, do conhecimento ou produto cultural, artistico, esportivo, cientifico e tecnol6gico
desenvolvido, conservado ou reconhecido pela Universidade.

V. Prestacdo de Servicos: realizacdo de trabalho oferecido pela Unicamp, de forma onerosa
ou gratuita, que se caracteriza pela intangibilidade, inseparabilidade do processo/produto e nao
resulta na posse de um bem;

Considerando arecomendacédo ProEC, de 18/09/2023, que orienta:

“.. para todos os projetos e acbes de extensdo em andamento (e para os futuros), sejam estabelecidos
acordos de cooperagdo entre as partes envolvidas. Esses acordos tém como objetivo oficializar o interesse
mutuo em cooperar para a execu¢do dos projetos. Acreditamos que essa medida sera de grande importancia
para o registro e acompanhamento da Universidade em relacdo aos projetos de extensdo, bem como para a
propria unidade.”

a Comisséo de Extenséo da Faculdade de Engenharia de Alimentos — CEXT- FEA define que:

Art. 1° Toda proposta de acéo de extensdo, definida pelo 8 1° do Artigo 1° da Deliberagdo CEPE-A-
16/2020, a ser desenvolvida na Faculdade de Engenharia de Alimentos ou por um professor de seu
guadro docente, devera ser registrada pela Comissdo de Extensdo — CEXT e homologada pela
Congregacéo da FEA.

§ 1° Na&o se aplica ao item V. Prestagéo de Servigos.

§ 2° AcOes de extensdo contempladas por editais externos a FEA deverdo ser encaminhadas a
CEXT para registro.

§ 3° Grupos de Extensdo serdo cadastrados como acdo de extensao “Projeto” e deverao ter pelo
menos 01 docente, pesquisador ou servidor da Unicamp como responsavel (gestor). E
recomendado o envolvimentos de alunos de graduacéo e pds-graduacao.
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Art. 2° As propostas de formalizacdo das acdes de extensdo Programa e Projeto deverdo ser
constituidas de:

I. Apresentacao;

ii. Justificativa;
iii. Identificacdo dos membros da Equipe;
iv. Unidades envolvidas (UNICAMP);

v. Plano de Trabalho incluindo cronograma;
vi. Plano de Execucdo Financeira.

Art. 3° As propostas de formalizacdo (oferecimento e re-oferecimento) das acbes de extensao
Cursos e Eventos deverao ser constituidas de:

i.  Formulario(s) especifico(s) a ser(em) disponibilizado(s) pela Secretaria de Extensao

Art. 4° O encaminhamento das propostas devem ser realizados com antecedéncia minima ao inicio
da execucéo de cada acao, de acordo com cada atividade, sendo:

a) Programa: 60 (sessenta) dias;

b) Projeto: 45 (quarenta e cinco) dias;

c) Curso: 90 (noventa) dias;

d) Evento Gratuito: 15 (quinze) dias;

e) Evento Pago Nacional: 03 (trés) meses

f) Evento Pago Internacional: 12 (doze) meses

Art. 5° Internamente a FEA, as propostas seguirdo o seguinte fluxo:

1. Elaboracéo da proposta de acao;

2. Avaliacdo da necessidade de formalizagdo de Convénio ou Acordo de Cooperagéo, junto a
Secretaria de Extenséo:

a) Se necessario a formalizagdo do convénio, a proposta devera seguir os tramites exigidos
pela Universidade;

b) Se n&o necessaria a formalizacéo, a proposta sera encaminhada para apreciacéo da
CEXT-FEA e encaminhada para a Congregacdo FEA/UNICAMP.

Art. 6° As acdes que ao final de sua execucao resultam em geracéo de tecnologias/produtos, cabe
ao coordenador formalizar o pedido de andlise de protecdo de propriedade intelectual a Agéncia de
Inovacéo da Unicamp (INOVA/Unicamp).

Art 7° Casos omissos serdo avaliados pela CEXT-FEA.

Art 8° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor apds a aprovacao pela Congregagédo FEA/Unicamp.



