NORMAS DO PROGRAMA DE ESTAGIOS DA FEA
CATALOGOS A PARTIR DE 2020

A Congregacao da Faculdade de Engenharia de Alimentos, em sua 2242 Reunido Ordindria
realizada em 24 de abril de 2026, com base na Resolucdo CONFEA n° 218, de 29 de junho
de 1973, na Lei Federal n° 11.788 de 25 de setembro de 2008, na Resolu¢cdo GR n® 75 de
02 de dezembro de 2021, na Resolucdo CONFEA n° 1.048 de 14 de agosto de 2013, ou
outras que venham a lhes substituir, e considerando a necessidade de regulamentar os
estagios realizados pelos estudantes da FEA, com a finalidade de garantir uma boa
formacdo nas &reas de atuacdo dos Engenheiros de Alimentos e de possibilitar as
atividades e jornadas de estagio de maneira compativel com a gestdo académica; aprova as
seguintes Normas do Programa de Estagios dos cursos de Engenharia de Alimentos da
Unicamp, elaboradas e aprovadas pela Comissdo de Graduag¢do da Faculdade de
Engenharia de Alimentos (CG-FEA) em sua 695% Reunido Ordinaria de 26 de marco de
2026.

I. Descricao geral e tipos de estagios

1. O estagio é ato educativo escolar e tem por finalidade priméria complementar a
formacéo do estudante. Portanto, esse objetivo pedagdgico ndo pode ser sobreposto
por outras motivagdes, incluindo eventuais necessidades financeiras.

2. O estagio contempla duas modalidades:

2.1. Estagio Obrigatorio, cuja carga horaria € computada para a integralizagéo
curricular, exclusivamente através do cumprimento das exigéncias de disciplina
especifica estabelecida no Projeto Pedagégico de Curso (PPC), conforme
disposto no item 9.

2.2. Estagio Nao Obrigatério, que é desenvolvido como atividade opcional e cuja
carga horéaria ndo é contabilizada para a integralizacg&o curricular.

II. Critérios para aprovacao dos pedidos de estagios Nao Obrigatérios

3. A Coordenadoria de Graduagdo da FEA somente autoriza estdgios que atendam
concomitantemente 0s seguintes critérios, os quais devem ser aferidos através do
Termo de Compromisso inserido no Sistema de Estagios da representante da
UNICAMP, na presente data representado pela Diretoria Executiva de Apoio e
Permanéncia Estudantil (DEAPE), e através do Relat6rio de Matricula emitido pela
DAC:

3.1. O estagiario deve estar matriculado em pelo menos uma disciplina de seu
Ccurso.

3.2. O estagiario deve ter cursado e obtido aprovagdo no conjunto total das
seguintes disciplinas: FT310 (Termodinamica dos Processos), FT311 (Quimica
de Alimentos) e, adicionalmente, em uma das seguintes: FT330 (Principios
Basicos de Microbiologia e Parasitologia) ou BS313 (Principios Basicos de
Biologia Celular, Microbiologia e Parasitologia).

3.3. Para potenciais formandos (estudantes com CPF = 1.0000), a data limite de
término de vigéncia de estagio devera ser o dia anterior a data estabelecida



para sua colacao de grau.

4. A carga horéria maxima de estagio é de 30 h/semana.

4.1.

4.2.

4.3.

A carga horéaria de estagio ndo deve conflitar com horérios de disciplinas em
gue o estudante esteja matriculado.

E de responsabilidade do estudante verificar se o tempo de deslocamento ndo
afeta outras atividades.

Nao é permitido fazer mais que 24 meses em uma mesma empresa.

5. Os estagios nao obrigatorios poderao ser realizados em outras areas e setores além
dos descritos no Anexo |l.

[Il. Critérios para aprovacdo dos pedidos de Estagios Obrigatérios

6. No caso de estagio obrigatério, além das normas descritas nos items 3.3; 3.4; 4; 4.1;
4.2, 4.5 e 4.6, o aluno deve estar matriculado na disciplina de Estagio Supervisionado
por ocasido da autorizacdo pela Coordenadoria de Graduacdo, em consonancia com
0 Artigo 5° da Resolucdo GR 075/2021 (ou instrumento que venha substitui-1a).

7. O estgio obrigatério sé sera aceito mediante andlise prévia do coordenador da
disciplina de Estigio Supervisionado quanto ao atendimento aos critérios
estabelecidos colocados a seguir neste documento (Anexo Il), cabendo recurso a CG
FEA quando necessario.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Os estagios obrigatorios somente serdo autorizados para alunos dos cursos 13
e 43 com CP maior ou igual 0,6000 na ocasido da assinatura do Termo de
Compromisso.

A carga horaria minima do Estagio Obrigatério deve atender ao que preconiza o
PPC da FEA.

Os Estagios Obrigatérios s6 serdo aceitos caso se enquadrem em ao menos
uma das atividades descritas no Anexo Il

Estagio Obrigatério sé é valido quando a pratica do estagio estd acontecendo
concomitantemente no semestre em que a disciplina de Estagio
Supervisionado esta sendo cursada.

Em casos de Estagios Obrigatérios ndo remunerados, o Termo de
Compromisso é gerado pelo proprio aluno (voluntario), a partir das instrugdes
fornecidas no ambito da disciplina de Estagio Supervisionado.

N&o serdo autorizados estagios obrigatérios com carater de Iniciacao Cientifica
ou de Monitoria Académica.

[Il. Formalizagéo do estagio

8. Independente do tipo de estagio, deve-se proceder uma formalizacdo da relacdo de
estagio através de Termo de Compromisso individual para cada estagiario, assinado



por este e pela parte concedente, com a interveniéncia do representante da
UNICAMP estabelecido na Resolugdo GR n° 75/2021 ou outra norma que vier a lhe
substituir, devidamente autorizado pela Coordenadoria de Graduacao se atendido o
disposto nos itens 3 e 7.

8.1. A Coordenadoria de Graduacdo, salvo casos excepcionais devidamente
justificados por escrito pelo representante da UNICAMP, na presente data
representado pela Diretoria Executiva de Apoio e Permanéncia Estudantil
(DEAPE), nao autoriza Termos de Compromisso com data retroativa.

. A aprovacdo na disciplina de Estagio Supervisionado € a Unica maneira de
contabilizar e integralizar o nimero de créditos referente ao estagio obrigatorio.

9.1. Para aprovacdo na disciplina de Estagio Supervisionado o aluno deve
obrigatoriamente realizar a solicitagcdo de aproveitamento no sistema Carreiras
ou outro que o vier substituir.

9.1.1. Apresentar Relatério de Estagio Completo conforme Anexo Il, valido para o
periodo da declaragdo de estagio emitida pela concedente, com a anuéncia
do supervisor de estagio ou setor responsavel, como o RH.  Apresentar
parecer com aprovacdo do orientador de estagio. Ambas devidamente
anexadas em paginas individuais com assinatura e data.

9.1.2. Anexar o Termo de Aproveitamento de Estagio.

9.2. A falta de qualquer um destes documentos, ou a inadequacgéo de qualquer um
deles a presente norma, acarreta a reprovacdo na disciplina de Estagio
Supervisionado.

9.3. Pode ser concedido aproveitamento de estudos para a disciplina de Estagio
Supervisionado devido ao cumprimento de Planos de Estudos em programas
de intercambio académico ou de mobilidade estudantil.

9.3.1. Juntamente com o formulério especifico da DAC para solicitacdes de
aproveitamento de estudos, o aluno deve entregar a Coordenadoria de
Graduacgdo, responsavel pela andlise e aprovacdo ou reprovacdo da
solicitacéo de aproveitamento de estudos, os seguintes documentos:

9.3.1.1. Declaracdo da universidade de intercambio de que a atividade
de estagio realizada pelo aluno tem carater académico e faz parte
da formacdo de seus graduandos, mesmo que de carater nao
obrigatério.

9.3.1.2. Declaracdo da organizacdo concedente do estagio, em papel
timbrado, da data inicial e data final do estagio e do total de horas
de estagio realizadas pelo aluno nesse periodo.

9.3.1.3. Relatério de Estagio Completo, valido para o periodo da
declaracao de estagio emitida pela concedente, com a anuéncia
do supervisor de estigio, devidamente anexada em péagina
individual com assinatura, data e carimbo do declarante.

9.3.2. Atendida a documentacdo descrita no item 9.3.1, o aproveitamento de
estudos somente é dado se as condi¢des de estagio atenderem ao item 6.

9.4. Para validar estagio no exterior como estagio obrigatério, 0 mesmo deve ser
cadastrado no sistema da DEAPE ou outro que vier a substitui-lo, e seguir
as condi¢des de estagio descritas no item 6.



IV - Relatorios e avaliagfes

10. A avaliacdo de Estdgio deve ser preenchido pelo aluno através do Sistema de
Estagio da DEAPE antes do final da vigéncia de cada Termo de Compromisso .

10.1. A avaliagé@o de Estagio deve ser preenchido (via sistema DEAPE) tanto para o
estagio obrigatério quanto para o estagio nao obrigatorio.

10.2. A avaliacdo de Estagio é avaliado pela Coordenadoria de Graduacado via
sistema DEAPE.

10.3. A falta de entrega da avaliacAo ou sua reprovagdo por parte da
Coordenadoria de Graduacdo acarreta a negativa de autorizacdo de novo
Termo de Compromisso para o aluno até que a situacao seja regularizada.

10.4. A reprovacéo, por parte da Coordenadoria de Graduacdo, da avaliacdo de
Estagio referente ao estagio obrigatério acarreta a reprovacdo na disciplina de
Estagio Supervisionado, além do disposto no item 10.3.

10.5. A avaliacdo do estagio também deve ser realizada pela concedente.

11. O Relatério de Estagio Completo, apresentado no ambito do Estagio Obrigatério,
deve ser apresentado pelo aluno no prazo estabelecido no Plano de
Desenvolvimento da disciplina de Estagio Supervisionado e deve ser elaborado
obrigatoriamente como o disposto no Anexo |.

11.1. O relatério deve ser encaminhado para um professor da FEA, escolhido pelo
aluno, que vai avaliar o relatério. ApGs o professor orientador ter emitido o
parecer com nota, o aluno encaminha o relatério, junto com os documentos
relacionados no item 9.1, para o professor coordenador da disciplina de Estagio
Supervisionado.

11.2. Caso haja interesse por parte da concedente, o Relatério de Estagio Completo
pode ser classificado como confidencial, devendo, neste caso, seguir 0s
trAmites institucionais pertinentes para elaboracdo de um Termo de Sigilo,
seguindo as normas da Unicamp.

11.2.1. No caso de Relatério de Estagio Completo classificado como
confidencial, o0 mesmo é enviado pelo aluno diretamente ao professor
orientador, o qual comunica o recebimento do mesmo ao professor
coordenador da disciplina de Estagio Supervisionado.

11.3. Apés a emissao da nota, o relatorio e a documentacao relacionada devem ser
enviados a Secretaria de Graduacao, pelo Coordenador da disciplina, a qual
providencia o registro da entrega em base de dados especifica e o
arquivamento do material.

11.3.1. No caso de Relatério de Estagio classificado como confidencial, o
mesmo ndo é enviado a Secretaria de Graduacao e permanece de posse
do professor orientador, o qual deve manté-lo sob sua guarda e
responsabilidade pelo prazo estabelecido no Termo de Sigilo.

V - Disposicdes finais

12. Esta norma entra em vigor assim que aprovada na Congregacéo da FEA e se aplica
a todos os novos estagios e as renovacdes de estagios em andamento, cujos



Termos de Compromisso tenham vigéncia a partir da presente data ou posterior.
Ficam revogadas as normas sobre Estagios anteriormente estabelecidas pela CG
FEA. Casos omissos serdo avaliados pela CG-FEA.



ANEXO | — Relatério de Estagio Completo

I. Formato do arquivo e entrega: O relatério deve ser entregue em arquivo digital (formato
.pdf ou equivalente), o qual deve ser entregue pelo aluno no ambito da disciplina de Estagio
Supervisionado.

[l. Estrutura do Relatorio:

1. Identificacado: A péagina de rosto deve conter os dados e informacdes abaixo.

1. Dados do aluno

a) Nome

b) RA

c¢) Curso

d) Endereco eletrénico externo a Unicamp

2. Dados da concedente

a) Razao Social

b) Natureza Juridica

c) CNPJ

3. Dados do estagio

a) Endereco completo do local de realizagéo do estagio.
b) Area, divisdo, departamento ou setor da concedente em que foi realizado o estagio. c)
Data inicial e final do estagio constante no Termo de Compromisso (dd/mm/aaaa). d)
Periodo coberto por este relatdrio: data inicial e data final.
e) Total de horas de estagio realizadas neste periodo.

4. Dados do Supervisor de Estagio na concedente

a) Nome

b) Formacéao profissional

c¢) Cargo

d) Telefone

e) Endereco eletrdnico

5. Nome do professor orientador

6. Semestre e ano em que o relatdrio foi apresentado & disciplina Estéagio
Supervisionado

7. Data da elaboracgao do relatério

2. Termo de Sigilo — Exclusivamente no caso de relatérios classificados como
confidenciais segundo normas estabelecidas no Programa de Estagio da FEA,
devidamente assinado pelo estagiario, supervisor na concedente, e orientador na
FEA, devendo o Termo de Sigilo atender aos tramites institucionais pertinentes
seguindo as normas da Unicamp.

3. Declaracdo da Empresa - Ap6s a pagina de rosto deve ser colocada cépia da
declaracdo assinada, contendo o nome do aluno, unidade e periodo em que
estagiou e nimero de horas de estagio (em papel timbrado da empresa).

4. Avaliacdo da Concedente - Deve ser colocada cépia assinada da avaliacdo do
estagio feita pela concedente. Pode ser a prépria avaliacdo gerada pelo sistema
DEAPE ou um documento proprio da concedente, se referindo ao periodo do
relatério, com data e assinatura da concedente. Deve ser feita a avaliagdo do



estagio pelo supervisor em relacdo a: 1) conhecimentos do estagiério; 2) habilidades
do estagiario; 3) atitudes do estagiario; 4) cumprimento das tarefas pelo estagiario.

5. Cépiado Termo de Compromisso de Estagio (DEAPE), ou outros documentos
necessarios para a aprovacgao da disciplina de Estagio Supervisionado.

6. Parecer do Professor Orientador - deve ser colocada uma pagina em branco
com esse titulo.

7. indice - O indice deve relacionar os principais topicos e subtopicos do Relatorio;
deve apresentar ainda, de modo agrupado, as tabelas, os graficos e figuras e os
anexos, todos com os respectivos nimeros de pagina.

8. Corpo do Relatdrio — E dividido nas seguintes partes (o detalhamento de cada
parte é apresentado na préxima secao):

Parte | - Caracterizagdo da Organizacao Concedente do Estagio
Parte Il - Caracterizagdo do Estagio

Parte Il - Avaliagdo do Estagio

Parte IV - Conclusdes e recomendagdes

Parte V - Referéncias Bibliograficas

9. Agradecimentos (colaboracdes recebidas) - Mencionar sempre nome, cargo e
dados completos das pessoas que tenham colaborado em suas atividades.

lll. Sobre o contetido do item “8. Corpo do Relatério”

Parte | - Caracterizagcdo da Organizacdo Concedente do Estagio - devem ser
privilegiadas informagBes de dominio publico obtidas em internet, jornais, revistas,
livros, artigos, material para comunicacdo corporativa e em documentos internos que
nao tenham carater sigiloso.

Estrutura da Parte |
Informacgfes Gerais

e Situar a concedente em toda sua dimensao organizacional e hierarquica, incluindo
departamentos, divisbes, unidades, corporagdo. Sugere-se a utlizagdo de
diagramas.

e Caracterizar o setor, mostrando as demais organizagbes que atuam no mesmo
ambiente estratégico.

e Descrever os produtos e/ou servigos da concedente e seus respectivos mercados.

e Apresentar estatisticas de produg¢ao anual da concedente e das outras organizacoes

do mesmo ambiente estratégico, mostrando os resultados dos Ultimos anos e as

tendéncias. Utilizar tabelas.

Informacgdes especificas

e Descrever instalagdes, dispositivos, insumos, programas, procedimentos,



instrumentos, critérios e padrdes estabelecidos pela concedente (prioritariamente
nos setores onde foi desenvolvido o estigio) para cumprimento de sua missao ou
objetivos corporativos. Utilizar figuras e diagramas.

e Detalhar instalagdes, dispositivos, insumos, programas, procedimentos, critérios e
padrbes utilizados pela concedente para atender exigéncias de qualidade
(processos, produtos e servicos) quanto a: alimentacdo segura, ambiente e salde
ocupacional. Utilizar figuras e diagramas.

Parte Il - Caracterizacdo do Estagio: Apresentar e detalhar o programa de estagios
da concedente com objetivos, metas, procedimentos, atividades e avaliacao.

e Apresentar Plano de Atividades proposto e cumprido.

e Descrever as atividades realizadas, detalhando para cada uma, quando possivel:
periodo; numero de horas; local; nome e cargo do responsavel direto; pessoas
envolvidas; objetivos; procedimentos; métodos; instrumentos. Apresentar 0s
resultados quantitativos e qualitativos obtidos diretamente em cada atividade e sua
consequente utilizacdo, ou aplicacdo, pela concedente, pelo estagiario e pelo curso.

Parte Ill - Avaliagdo: O estagio deve ser avaliado pelo aluno a partir da anélise do
programa de estagios da concedente, do Plano de Atividades proposto, das atividades
efetivamente realizadas e de seus resultados, tendo como referenciais:

e 0 desenvolvimento de conhecimentos, habilidades, competéncias e saberes
profissionais no estagiario;

e 0 aprimoramento de procedimentos e o desenvolvimento organizacional da
concedente;

e a articulacdo entre o conhecimento académico e a pratica profissional (neste caso
devem ser explicitados os conteudos, métodos e bibliografia das disciplinas
cursadas que apresentaram estreita relacdo com o estagio realizado).

Parte IV - Conclusfes e recomendacdes: O aluno deve concluir quanto a validade do
estagio realizado. As seguintes sugestdes devem ser apresentadas:

e quanto a concedente, para alteragdo de seus procedimentos, instalacoes,
dispositivos, instrumentos, padrdes e critérios, visando o aumento da eficiéncia e da
eficacia;

e quanto a concedente, para o aprimoramento de seu programa de estagios; e quanto a

escola, para o aprimoramento de seu curso, disciplinas e politica de estagios;

e quanto a concedente, a escola e aos demais alunos a melhoria do estagio como
estratégia de formacéo.

Parte V - Referéncias Bibliogréaficas: Todas as fontes de informag&o devem ser
descritas segundo as normas da ABNT (consulte a Biblioteca da FEA).



IV. SUGESTAO PARA CORRECAO DO RELATORIO PELO PROFESSOR ORIENTADOR

Parte Indicadores Pontuacéo

Apresentacéo e Capa, organizagdo, numeragao dos tépicos, paginagéo, etc 0,5

Corpo do Relatério

Parte | e A concedente estd devidamente caracterizada em todas 2,0
suas dimensdes organizacionais?

e As informagdes sao suficientes para que o leitor compreenda
0 que; como; por que?

e Todas informacgdes estao referenciadas?

Parte Il e Esta claro o que o aluno fez no estagio? 3,0

e As atividades estao devidamente justificadas?

e O aluno utilizou referéncias bibliograficas?

e Os resultados estdo bem apresentados?

e A utilizagcao desses resultados pela concedente, pelo aluno e
pelo curso esta consistente com as caracteristicas da
concedente, do estagio e da FEA?

Parte llI e Houve aproveitamento do estagio pela concedente, pelo aluno 2,0
e pela escola?

e Foi feita a articulagédo entre o conhecimento adquirido no curso
com a prética do estagio?

e O texto esta claro?

e A avaliagdo é consistente com as demais partes do relatério?

Parte IV e As sugestdes estdo consistentes com as caracteristicas da 1,5
concedente, com o estagio e com a avaliacao feita pelo
aluno?

Parte V e Todas as informacdes apresentadas ao longo do relatério estéo 1,0

referenciadas?
e Todas as referéncias bibliograficas foram utilizadas ao longo
do relatorio?




ANEXO Il — Atividades permitidas para Estagio Obrigat6rio

Serdo aceitas as atividades listadas abaixo, elaboradas com base nas resolugtes
vigentes do sistema CONFEA/CREA, desde que relacionadas diretamente aos
setores de engenharia na modalidade alimenticia ou areas afins.

e Pesquisa e desenvolvimento de produtos;

e Desenvolvimento e otimizac&o de processos.

e Formulacdo e avaliagao de projeto de equipamentos, instalagdes,unidades

e industriais e empreendimentos produtivos;

e Producéo industrial;

e Fiscalizagdo técnica;

e Modelagem, simulacao e otimizagédo de processos;

e Controle, automacéo e instrumentacao de processos;

e Projeto e dimensionamento de equipamentos;

e Tratamento de efluentes, avaliacio de riscos ambientais e controle ambiental;
e Avaliacao técnico-econbmica de processos e de mercados;

e Assisténcia técnica, compras e vendas técnicas;

e Elaboracao de projetos, desenhos técnicos e relatérios técnicos;

e Analise critica e interpretacao de dados;

e Treinamento técnico e elaboragdo de material de apoio;

e Controle de qualidade, analises fisico-quimicas, sensoriais e microbiolégicas;
e Analise, Avaliacado, Pericia e Laudo Técnico;

e Melhoramento genético e biotecnologia;

e Desenvolvimento de embalagens.

Observacdo: Em casos onde ndo estiver clara a relacdo direta do estagio com os
setores de engenharia na modalidade alimenticia ou areas afins, e estando o
coordenador da disciplina de Estagio Supervisionado (ou a CG em caso de consulta) de
acordo com as justificativas apresentadas pelo referido estudante para tal, o préprio
coordenador (ou colaborador) da disciplina de Estagio Supervisionado assumira a
orientacdo do estdgio ou indicard um professor reconhecidamente conhecedor da
respectiva area.

Casos omissos serdo avaliados pela CG-FEA.



